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Znak sprawy: MOPR/ZP/341/25/2019 Zatacznik nr 7 do SIWZ

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Uwaga:

Ilekro¢ w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamowienia jest mowa o godzinie nalezy przez to
rozumieé: dla czesci teoretycznej godzina szkolenia - nie mniej niz 45 minut, dla czesci
praktycznej szkolenia godzina - 60 minut

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Zadanie 1 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia .. Kwalifikowany pracownik ochrony”

a)
b)

c)

Liczba uczestnikow — 5,
Liczba godzin szkolenia - 245 h,
Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

d)
e)

)

K)

1)

m)

n)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie wymagan w zakresie szkolen i kursoéw potwierdzajacych przygotowanie
teoretyczne i praktyczne w zakresie wyszkolenia strzeleckiego, samoobrony, technik
interwencyjnych oraz znajomosci przepisow prawa zwigzanych z wykonywaniem ochrony osob i
mienia na podstawie art. 26 ust. 9 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0so6b i mienia
(Dz.U.2018.1629 art. 77 z p6zn. zm.)

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia
tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczgdnym zgodnie z zasadg zrownowazonego
rozwoju).

Przygotowania srodkéw ochrony osobistej na czas kursu.

Pokrycia kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia szkolenia/kursu
(w razie niezakwalifikowania si¢ uczestnika, skierowanego na kurs przez Zamawiajacego,
z powodu zastrzezen lekarskich, Zamawiajacy skieruje kolejng osobg a Wykonawca pokryje koszt
badan lekarskich).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj. m.in.
dziennika zaje¢ wypelnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych na kazdych
zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
zewngtrznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca. Egzamin konczy si¢ wydaniem wtasciwego dla
kursu ,,Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu” wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 652,); zaswiadczenie powinno upowaznia¢ do ubiegania sig
o wpis na list¢ kwalifikowanych pracownikdéw ochrony fizyczne;.

Przekazania Zamawiajacemu oryginalu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu
potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie poznie;j
niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawceg harmonogramem realizacji zajgc.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia
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0) Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerwe kawowg w przypadku gdy ilos¢ godzin szkolenia
dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy positek w przypadku

gdy ilo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin dydaktycznych.

p) Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
q) Przygotowaniaiwydania zaswiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania za§wiadczenia
jest min. 80% obecnosci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu

zewngtrznego/wewngetrznego po zakonczonym szkoleniu.

r) Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami RPO WS

2014- 2020.

S) Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zajgé przez

uczestnika / grup¢ uczestnikow dokumentow potwierdzajgcych ich odbycie.

Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem

Orientacyjny czas
realizacji [godz.]

Blok ogolnoprawny - zajecia teoretyczne

— Przepisy regulujace zasady wykonywania zadan pracownika ochrony
fizycznej

— Woybrane elementy prawa karnego i wykroczen

— Wybrane elementy prawa karnego procesowego

— Wybrane elementy prawa cywilnego

— Wybrane elementy prawa pracy

— Wybrane elementy psychologii

— Etyka pracownika ochrony

— Udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej

50

Blok ochrona osob - zajecia teoretyczne

— Przyczyny zamachu na osoby

— Metody 1 etapy atakow na osoby oraz uzywane srodki
— Zalozenia taktyczne przeciwdzialania atakom

— Organizacja grupy ochronnej

30

Blok ochrona mienia - zajecia teoretyczne

— Ochrona obiektow

— Ochrona konwojow

— Stosowanie technicznych srodkow zabezpieczenia mienia i sSrodkéw
tacznosci

70

Blok wyszkolenie strzeleckie - zajecia teoretyczne i praktyczne

— Budowa i zasada dziatania broni
— Bezpieczne obchodzenie si¢ z bronig
— Techniki postugiwania si¢ bronig

35

Blok samoobrona i techniki interwencyjne - zajecia teoretyczne i praktyczne

— Stosowanie technik samoobrony
— Stosowanie technik interwencyjnych

60

Razem:

245
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Zadanie 2 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ..Bukieciarstwo z florystyka”

podnoszacego kompetencije

a) Liczba uczestnikow — 2,
b) Liczba godzin szkolenia — nie mniej niz 40 h,
c) Szkolenie na terenie miasta Kielce.

Wykonawca jest zobowiazany do:

d)
e)
f)

9)
h)

)

k)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia,

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego
szkolenia tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczednym zgodnie z zasada
ZréWnowazonego rozwoju).

Zapewnienie odziezy ochronnej jezeli istnieje ryzyko, ze uczestnik begdzie narazony na
dziatanie szkodliwych czynnikoéw zewnetrznych.

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj.
m.in. dziennika zaj¢¢ wypetnianego na kazdych zajgciach, list obecnosci podpisywanych
na kazdych zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
wewnetrznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca.

Przekazania Zamawiajacemu oryginalu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/
dyplomu potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie
pdzniej niz 7 dni roboczych przed rozpoczgciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem
realizacji zaj¢¢. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych
dokumentow.

m) Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

n)

Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerwe¢ kawowa w przypadku gdy ilos¢ godzin
szkolenia dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy
positek w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin
dydaktycznych.

0) Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.

p) Przygotowania i wydania zaswiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania
za$wiadczenia jest min. 80% obecnos$ci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku
z egzaminu zewnetrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

q) Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktorych beda prowadzone zajg¢cia zgodnie z zasadami
RPO WS 2014- 2020.

r) Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich
zaje¢ przez uczestnika / grupg uczestnikow dokumentow potwierdzajacych ich odbycie.

Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem Orientacyjny czas

realizacji [godz.]

Zajecia teoretyczne
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Podstawowe Zagadnienia z dziedziny florystyki
Kompozycja barw we florystyce

Botanika i materialoznawstwo roslinne

Trendy we florystyce

Zajecia praktyczne Orientacyjny czas

realizacji [godz.]

Bukieciarstwo okoliczno$ciowe

Uktadanie roslin w naczyniach

Pielegnacja roslin doniczkowych

Florystyka §lubna

Florystyka zatobna

Dekoracja stolow

Tworzenie stroikow

Techniki suszenia i utrwalania materialu roslinnego
Aranzacja kwiaciarni, projektowanie wystaw i ekspozycji

32

Razem: 40

Zadanie 3 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ..Opieka 0s6b starszych” podnoszacego

kompetencje

a) Liczba uczestnikow — 3,
b) Liczba godzin szkolenia — 60 h,
c) Szkolenie na terenie miasta Kielce.

Wykonawca jest zobowiazany do:

d)
e)
f)

9)
h)

)

K)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia,

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego
szkolenia tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszcz¢gdnym zgodnie z zasada
ZrOwnowazonego rozwoju).

Zapewnienie odziezy ochronnej/roboczej jezeli istnieje ryzyko, ze uczestnik bedzie
narazony na dziatanie szkodliwych czynnikoéw zewnetrznych.

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego t;.
m.in. dziennika zaje¢ wypelnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych
na kazdych zajgciach, oraz rejestru wydanych za§wiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
wewngtrznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca.

Przekazania Zamawiajacemu oryginatu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/
dyplomu potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie
pdzniej niz 7 dni roboczych przed rozpoczgciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem
realizacji zaje¢. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych
dokumentow.

m) Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia
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n) Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerwe¢ kawowg w przypadku gdy ilo$¢ godzin
szkolenia dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy
positek w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin
dydaktycznych.

0) Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.

p) Przygotowania i wydania zaswiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania
zaswiadczenia jest min. 80% obecnos$ci na zaj¢ciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku
z egzaminu zewngtrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

q) Oznaczenie sal oraz budynkoéw, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami
RPO WS 2014- 2020.

) Przestania do Zamawiajgcego, W terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich
zajec¢ przez uczestnika / grupe uczestnikow dokumentdw potwierdzajacych ich odbycie..

Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem Orientacyjny czas

realizacji [godz.]

Zajecia teoretyczne

— Zasady prane opieki ,

— Psychologia os6b starszych i chorych,

— Higiena,

— Geriatria i gerontologia,

— Pomoc w czasie choroby i rekonwalescencji,
— Dietetyka i Zywienie w chorobie,

40

Zajecia praktyczne

— Opieka nad obtoznie chorym w tym opieka pielegnacyjna, 20
— Pierwsza pomoc przedmedyczna

Razem: 60

Zadanie

4 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia .. Ksiesowo$¢” podnoszacego

kwalifikacje

a) Liczba uczestnikéw — 1,
b) Liczba godzin szkolenia — nie mniej niz 82 h,
c) Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

a) Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

b) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
7 sierpnia 2014r w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz
zakresu jej stosowania (Dz.U z 2014r. poz 1145) zawierajacym opis praktycznego i teoretycznego
przygotowania uczestnika wedtug klasyfikacji zawodow i specjalnosci.

C) Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia
tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczgdnym zgodnie z zasada zrownowazonego
rozwoju).

d) Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj. m.in.
dziennika zaje¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych na kazdych
zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.
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Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
zewnetrznego [-go stopnia w procesie certyfikacji zawodu ksiegowego prowadzonym przez
Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce (SKwP). Koszt egzaminu ponosi Wykonawca.
Przekazania Zamawiajacemu oryginalu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu
potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie pdzniej
niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem realizacji zaj¢c.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerw¢ kawowa w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia
dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy positek w przypadku
gdy ilo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
Przygotowania i wydania za§wiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania za§wiadczenia
jest min. 80% obecnoSci na zajgciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu
zewngtrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

m) Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktérych beda prowadzone zajgcia zgodnie z zasadami RPO WS

2014- 2020.
n) Przestania do Zamawiajgcego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zaje¢ przez
uczestnika / grupe uczestnikow dokumentdéw potwierdzajacych ich odbycie.
Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem Orientacyjny

czas realizacji
[godz.]

Modul I Podstawy rachunkowosci finansowej z elementami -etyki
zawodowej

Organizacja dzialalno$ci gospodarczej - wiadomosci wstgpne
Pojecia wstepne z rachunkowosci

Charakterystyka aktywow i1 pasywow

Operacje gospodarcze

Dowody ksiggowe

Ksiggi rachunkowe

Ewidencja podstawowych operacji bilansowych

Ewidencja podstawowych operacji wynikowych
Zasady ustalania wyniku finansowego 72
Sprawozdanie finansowe jednostek mikro 1 matych w rozumieniu ustawy o
rachunkowosci
Zadania kompleksowe (od bilansu otwarcia do bilansu zamknigcia i
rachunku zyskoéw 1 strat)
Podstawy etyki w dziatalno$ci gospodarczej i zawodowe]
Ogo6lne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do
prowadzenia ksiag rachunkowych

Modul IT Wybrane zagadnienia publicznoprawne

System podatkowy w Polsce

VAT - ogdlne zasady opodatkowania

Podatki dochodowe - ogolne zasady i formy opodatkowania dziatalnosci
gospodarczej

10
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— Podatki i optaty obcigzajace przedsigbiorstwa - ogdlna charakterystyka
— Sktadki rozliczane z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, ich rodzaje i
ogolne zasady rozliczania.

Razem: 82

Zadanie 5 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ..Kadry i place” podnoszacego

kompetencje

a) Liczba uczestnikow —2,
b) Liczba godzin szkolenia — nie mniej niz 88 h,
c) Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

i)
)

K)
1)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia,

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego
szkolenia tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczednym zgodnie z zasada
Zréwnowazonego rozwoju).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj.
m.in. dziennika zaj¢¢ wypelnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych
na kazdych zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
wewnetrznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca.

Przekazania Zamawiajacemu oryginalu oraz kserokopii certyfikatu/ za$wiadczenia/
dyplomu potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie
pdzniej niz 7 dni roboczych przed rozpoczgciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaje¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem
realizacji zaje¢. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ korekty przedstawionych
dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerwe¢ kawowa w przypadku gdy ilos¢ godzin
szkolenia dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy
positek w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin
dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
Przygotowania i wydania za$wiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania
zaswiadczenia jest min. 80% obecnosci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku
Z egzaminu zewngtrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

m) Oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami

n)

RPO WS 2014- 2020.
Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich
zaje¢ przez uczestnika / grupe uczestnikow dokumentéw potwierdzajacych ich odbycie.
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Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem Orientacyjny czas

Zajecia teoretyczne realizacji [godz.]

— Prawo pracy

— Umowy cywilno-prawne

— Podatek dochodowy od 0séb fizycznych

— System ubezpieczen spotecznych, ubezpieczenia o4
zdrowotnego, FP, PGSP, FEP

— Rozliczanie i dokumentowanie wynagrodzen

— Rozliczanie i dokumentowanie sktadek ZUS

Zajecia praktyczne

— Obstuga programu kadry i ptace w systemie informatycznym
Symfonia 34
— Obsluga programu Ptatnik, ZUS PUE

Razem: 88

Zadanie 6 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ..Kroju i szycia” podnoszacego

kompetencje

a) Liczba uczestnikéw — 1,
b) Liczba godzin szkolenia — 50 h,
c) Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

a)
b)

c)

d)

9)
h)
i)
)

K)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia,

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego
szkolenia tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczednym zgodnie z zasada
Zrdwnowazonego rozwoju).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj.
m.in. dziennika zaje¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych
na kazdych zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
wewnetrznego, ktérego koszt ponosi Wykonawca.

Przekazania Zamawiajagcemu oryginalu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/
dyplomu potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia kursu.

Opracowania 1 dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie
pozniej niz 7 dni roboczych przed rozpoczgciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaje¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce¢ harmonogramem
realizacji zaj¢¢. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych
dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerwe kawowa w przypadku gdy ilos¢ godzin
szkolenia dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy
positek w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin
dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
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I) Przygotowania i wydania zaswiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania

zaswiadczenia jest min. 80% obecnos$ci na zajg¢ciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku
z egzaminu zewnetrznego/wewngetrznego po zakonczonym szkoleniu.

m) Oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktorych bedg prowadzone zajgcia zgodnie z zasadami

RPO WS 2014- 2020.

n) Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich

zaje¢ przez uczestnika / grupg uczestnikow dokumentow potwierdzajacych ich odbycie.

Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem Orientacyjny czas

realizacji [godz.]

Zajecia teoretyczne

- BHP
— Materialoznawstwo 10
— Technologia

— Wykroje i formy

— Budowa i obstuga maszyny do szycia

Zajecia praktyczne 40

Razem: 50

Zadanie 7 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ..Stylizacja paznokci” podnoszacego

kompetencje

a) Liczba uczestnikéw — 1,
b) Liczba godzin szkolenia — nie mniej niz 20 h,
c) Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia,

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego
szkolenia tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczednym zgodnie z zasada
ZrOWnowazonego rozwoju).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego t.
m.in. dziennika zaje¢ wypelnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych
na kazdych zajgciach, oraz rejestru wydanych za§wiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
wewngtrznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca.

Przekazania Zamawiajagcemu oryginatu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/
dyplomu potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie
pdzniej niz 7 dni roboczych przed rozpoczgciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem
realizacji zaje¢. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych
dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia
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)

K)
1)

Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerwe kawowa w przypadku gdy ilo$¢ godzin
szkolenia dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy
positek w przypadku gdy ilos¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin
dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
Przygotowania i wydania zas§wiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania
zaswiadczenia jest min. 80% obecno$ci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku
z egzaminu zewngtrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

m) Oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktorych bedg prowadzone zajecia zgodnie z zasadami

RPO WS 2014- 2020.

n) Przestania do zamawiajgcego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zajec
przez uczestnika / grupg uczestnikéw dokumentoéw potwierdzajacych ich odbycie.
Orientacyjny
Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem czas realizacji
[godz.]
Zajecia teoretyczne
— Rozpoznawanie przeciwwskazan do manicure i zabiegu pielegnacyjnego °
dlonie i zabiegu pielegnacyjnego dtoni
— Organizowanie stanowiska pracy do manicure i zapoznanie si¢ z narzedziami
do wykonywania zabiegu.
Zajecia praktyczne
— Wykonywanie masazu dtoni
— Wykonywanie zabiegu pielegnacyjnego dtoni
— Wykonywanie zabiegu manicure 14
— Malowanie ptytki paznokciowej z zastosowaniem dowolnych technik
zdobnictwa.
Razem: 20
Zadanie 8 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia __,,Obstuga  woézkéw

widlowych/jezdniowych” podnoszacego kwalifikacje

a) Liczba uczestnikéw — 1,
b) Liczba godzin szkolenia—35 h
c) Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

d) Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

e) Przeprowadzenia szkolenia,

f) Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materialdow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia
tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczgdnym zgodnie z zasadg zréwnowazonego
rozwoju).

g) Przygotowania srodkow ochrony osobistej na czas kursu.p

h) Pokrycia kosztoéw badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjgcia szkolenia/kursu
(w razie niezakwalifikowania si¢ uczestnika, skierowanego na kurs przez Zamawiajgcego,
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Z powodu zastrzezen lekarskich, Zamawiajacy skieruje kolejng osobe a Wykonawca pokryje koszt
badan lekarskich).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajgcego tj. m.in.
dziennika zaje¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych na kazdych
zajeciach, oraz rejestru wydanych za§wiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
panstwowego w Urzedzie Dozoru Technicznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca. Egzamin
konczy si¢ wydaniem odpowiedniego dokumentu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji.
Koszty zwigzane z wydaniem zaswiadczenia /certyfikatu pokrywa Wykonawca.

Przekazania Zamawiajacemu oryginalu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu
potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie pozniej
niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia.

m) Prowadzenie zaje¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem realizacji zajec.

n)
0)

p)
Q)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentdw.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerw¢ kawowg w przypadku gdy ilos¢ godzin szkolenia
dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy positek w przypadku
gdy i1lo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
Przygotowania i wydania za§wiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania zaswiadczenia
jest min. 80% obecnoSci na zajgciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu
zewngtrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

Oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami RPO WS
2014- 2020.

Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zaj¢é przez
uczestnika / grupe uczestnikow dokumentdéw potwierdzajacych ich odbycie.

Zakres informacji i umiejetnos$ci objetych szkoleniem Orientacyjny
czas realizacji
[godz.]

Zajecia teoretyczne

— Podziat 1 charakterystyka wozkow jezdniowych na typy, odmiany.

— Budowa 1 wyposazenie wozka jezdniowego. 25

— Czynno$ci operatora przy obstudze wozka jezdniowego

Praktyczna nauka jazdy 10
Razem: 35

Zadanie 9 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia .,Magazynier z obsluga wézkow

widlowych/jezdniowych” podnoszacego kwalifikacje

a)
b)

c)

Liczba uczestnikow — 1,
Liczba godzin szkolenia — 55 h,
Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

d)
e)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,
Przeprowadzenia szkolenia,
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Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materialow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia
tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszcz¢dnym zgodnie z zasadg zrownowazonego
rozwojuy).

Przygotowania srodkow ochrony osobistej na czas kursu.

Pokrycia kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia szkolenia/kursu
(w razie niezakwalifikowania si¢ uczestnika, skierowanego na kurs przez Zamawiajacego,
Z powodu zastrzezen lekarskich, Zamawiajacy skieruje kolejng osobe a Wykonawca pokryje koszt
badan lekarskich).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj. m.in.
dziennika zaje¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych na kazdych
zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
panstwowego w Urzedzie Dozoru Technicznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca. Egzamin
konczy si¢ wydaniem odpowiedniego dokumentu potwierdzajagcego uzyskanie kwalifikacji.
Koszty zwigzane z wydaniem zaswiadczenia /certyfikatu pokrywa Wykonawca.

Przekazania Zamawiajgcemu oryginatu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu
potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie pozniej
niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia.

m) Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem realizacji zajgc.

n)
0)

p)
a)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ korekty przedstawionych dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerwe kawowa w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia
dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy positek w przypadku
gdy ilos¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
Przygotowania i wydania zaswiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania zaswiadczenia
jest min. 80% obecnoSci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu
zewngtrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktérych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami RPO WS
2014- 2020.

S) Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zajgé przez
uczestnika / grupe uczestnikow dokumentdéw potwierdzajacych ich odbycie.

Orientacyjny

Zakres informacji i umiejetnos$ci objetych szkoleniem czas realizacji

[godz.]

Zajecia teoretyczne

Projekt Gminy Kielce ,,Planowanie i dziatanie — integracja spoteczno-zawodowa spotecznosci Kielc”

wspotfinansowany ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020




Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska T

Europejskle ﬁ SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny *

Zapasy | budowle magazynowe

Wyposazenie magazynu

Organizacja i technologia prac magazynowych

Prowadzenie dokumentacji, obieg dokumentow i towarow, wydawanie towarow
Z magazynu

Systemy komputerowe w gospodarce magazynowej

Fakturowanie

Komputerowe wspomaganie prac magazynowych

Typy i budowa stosowanych wozkow jezdniowych/widtowych

Czynnosci operatora przed rozpoczgciem, w trakcie oraz po zakonczeniu pracy
Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa

BHP

Wiadomosci o dozorze technicznym

Wiadomosci zwigzane z wymiang butli gazowych

Ogolne wiadomosci na temat urzadzen transportu bliskiego

Budowa i obstuga wozkow jezdniowych/widtowych

42

Praktyczna nauka jazdy 13

Razem: 55

Zadanie 10 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ..Stylizacja rzes” podnoszacego

kompetencje

a)
b)

c)

Liczba uczestnikow — 1,
Liczba godzin szkolenia — nie mniej niz 12 h,
Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia,

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia
tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczednym zgodnie z zasadg zrownowazonego
rozwoju).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj. m.in.
dziennika zaje¢ wypelnianego na kazdych zajeciach, list obecno$ci podpisywanych na kazdych
zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
wewngtrznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca. Egzamin konczy si¢ wydaniem odpowiedniego
dokumentu potwierdzajacego ukonczenie egzaminu i uzyskanie umiejetnosci. Koszty zwigzane
z wydaniem zaswiadczenia /certyfikatu pokrywa Wykonawca.

Przekazania Zamawiajagcemu oryginatu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu
potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie pdzniej
niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem realizacji zajec.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia
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Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerwe kawowa w przypadku gdy ilos¢ godzin szkolenia
dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy positek w przypadku
gdy 1lo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
Przygotowania i wydania zaswiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania za§wiadczenia
jest min. 80% obecnosci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu
zewngtrznego/wewngetrznego po zakonczonym szkoleniu.

m) Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktérych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami RPO WS

2014- 2020.
n) Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zaje¢ przez
uczestnika / grup¢ uczestnikow dokumentow potwierdzajgcych ich odbycie.
Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem Orientacyjny
czas realizacji
[godz.]
Zajecia teoretyczne
— bhp podczas wykonania zabiegu
— przeciwwskazania do wykonania zabiegu 4
— narzedzia wykorzystywane podczas uzupetniania rze¢s
—rodzaje rz¢s 1 podziat ze wzgledu na dlugos¢ 1 stopien podkrecenia
— pielegnacja
Zajecia praktyczne
— uzupeknianie i korekta rzes
— techniki uzupehniania rzes 8
— korekta tuku brwiowego (regulacja brwi)
Razem: 12

Zadanie 11 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ..Operator koparko-ladowarki”

podnoszacego kwalifikacje

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)

Liczba uczestnikow — 1,
Liczba godzin szkolenia — nie mniej niz 132 h,
Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowigzany do:

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem opracowanym przez Instytut Mechanizacji
Budownictwa i Gornictwa Skalnego w Warszawie (IMBiGS),

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia
tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczgdnym zgodnie z zasadg zréwnowazonego
rozwoju).

Przygotowania Ssrodkéw ochrony osobistej na czas kursu.

Pokrycia kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia szkolenia/kursu
(w razie niezakwalifikowania si¢ uczestnika, skierowanego na kurs przez Zamawiajgcego,
z powodu zastrzezen lekarskich, Zamawiajacy skieruje kolejng osobe a Wykonawca pokryje koszt
badan lekarskich).
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Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajgcego tj. m.in.
dziennika zaje¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych na kazdych
zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
zewngetrznego przed Instytutem Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego w Warszawie
(IMBIGS), ktorego koszt ponosi Wykonawca. Egzamin konczy si¢ wydaniem odpowiedniego
dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie egzaminu i uzyskanie umiejetnosci. Koszty zwigzane z
wydaniem zaswiadczenia /certyfikatu pokrywa Wykonawca.

Przekazania Zamawiajgcemu oryginatu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu
potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie pdzniej
niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia.

m) Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem realizacji zajgc.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentow.

n) Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

0) Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerw¢ kawowa w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia
dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy positek w przypadku
gdy ilos¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin dydaktycznych.

p) Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.

q) Przygotowaniai wydania zaswiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania za§wiadczenia
jest min. 80% obecnosci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu
zewngetrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

r) Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktérych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami RPO WS
2014- 2020.

S) Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zajg¢ przez
uczestnika / grupe uczestnikow dokumentdéw potwierdzajacych ich odbycie.

Orientacyjny
Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem czas realizacji
[godz.]
Zajecia teoretyczne
— Podstawowe przepisy prawne dotyczace bhp 1 ppoz.
— Prawa 1 obowigzki pracodawcy i pracownika w zakresie bhp.
— Podstawowe zasady higieny pracy.
— Ochrona przeciwpozarowa.
— Pierwsza pomoc w naglych wypadkach. 50
— Ogolna budowa i obstuga uktadow napgedowych stosowanych w maszynach
roboczych.
— Uzytkowanie 1 obstuga maszyn roboczych.
— Ogo6lna budowa 1 obstuga koparkotadowarek.
— Technologia robét realizowanych koparkotadowarkami.
— Zajecia praktyczne wykonywane koparkotadowarkami.
Zajecia praktyczne wykonywane koparko-tadowarkami 82
Razem: 132

Zadanie 12 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ..Magazynier z obsluga wozka

jezdniowego/widlowego, suwnicy i podestu” podnoszacego kwalifikacje
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Liczba uczestnikow — 1,
Liczba godzin szkolenia — nie mniej niz 125 h,
Szkolenie na terenie miasta Kielce

Wykonawca jest zobowiazany do:

d)
e)
f)

)

k)

1)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia,

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia
tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczgdnym zgodnie z zasadg zréwnowazonego
rozwojuy).

Przygotowania §rodkéw ochrony osobistej na czas kursu.

Pokrycia kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia szkolenia/kursu
(w razie niezakwalifikowania si¢ uczestnika, skierowanego na kurs przez Zamawiajacego,
z powodu zastrzezen lekarskich, Zamawiajacy skieruje kolejng osobe a Wykonawca pokryje koszt
badan lekarskich).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj. m.in.
dziennika zaj¢¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, list obecno$ci podpisywanych na kazdych
zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
panstwowego w Urzgdzie Dozoru Technicznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca. Egzamin
konczy si¢ wydaniem odpowiedniego dokumentu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji.
Koszty zwigzane z wydaniem zaswiadczenia /certyfikatu pokrywa Wykonawca.

Przekazania Zamawiajacemu oryginalu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu
potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie pozniej
niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia.

m) Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem realizacji zajgc.

n)
0)

p)
a)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerw¢ kawowa w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia
dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy positek w przypadku
gdy ilos¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
Przygotowania i wydania za§wiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania za§wiadczenia
jest min. 80% obecnosci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu
zewngtrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami RPO WS
2014- 2020.

S) Przestania do Zamawiajacego, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zajg¢ przez
uczestnika / grupe uczestnikéw dokumentdéw potwierdzajacych ich odbycie.
Orientacyjny
Zakres informacji i umiejetnosci objetych szkoleniem czas realizacji

[godz.]

Modul Magazynier i obsluga wozkow jezdniowych/ widlowych — zajecia
teoretyczne
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Towaroznawstwo ogdlne.

Handel hurtowy.

Kody kreskowe, zasady znakowania towarow.

Obowiazki magazyniera w zakresie odbioru, przyjmowania i wydawania
towarOw z magazynu, postepowanie reklamacyjne.

Dokumentacja obrotu magazynowego i ewidencja zapasOw magazynowych. 48
Zasady inwentaryzacji w magazynie

Personel magazynowy — stanowiska, zakresy czynnosci, zasady
odpowiedzialno$ci materialne;.

Bezpieczenstwo i higiena pracy w magazynie i hurtowni

Podstawy obstugi komputera i drukarki

Wspomaganie komputerowe przy prowadzeniu ewidencji magazynowej,
fakturowaniu oraz inwentaryzacji w magazynie i hurtowni

Wiadomosci o przepisach prawnych dozoru technicznego

Ogolne wiadomosci na temat urzadzen transportu bliskiego

Budowa i obstuga wozkow jezdniowych/widtowych

Zasady bezpiecznej eksploatacji urzadzen zasilanych gazem (LPG)

BHP

Procedura postepowania przy niebezpiecznym uszkodzeniu i nieszczg$liwym

wypadku przy pracy

Modul dot. suwnic — zajecia teoretyczne Orientacyjny
czas realizacji
[godz.]

Wiadomosci o przepisach prawnych dozoru technicznego

Ogdlne wiadomosci na temat urzadzen transportu bliskiego

Budowa suwnic 25

Obstuga suwnic

Bezpieczenstwo 1 higiena pracy przy obstudze suwnic

Procedura postgpowania przy niebezpiecznym uszkodzeniu i nieszczgsliwym

wypadku przy pracy suwnicg

Modul podesty — zajecia teoretyczne Orientacyjny

czas realizacji
[godz.]

Aparaty 1 urzadzenia bezpieczenstwa

Obstuga 1 konserwacja

Budowa cz¢$ci mechanicznej podestu ruchomego
Wiadomosci ogolne 22
Wiadomosci o dozorze technicznym

Bezpieczenstwo 1 higiena pracy

Budowa czgsci elektrycznej. Zasilanie, naped 1 sterowanie
Budowa cze$ci pneumatycznej lub hydraulicznej

Zajecia praktyczne 30
Razem: 125
Zadanie 13 Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia .,Malowanie-tapetowanie”

podnoszacego kompetencije

Projekt Gminy Kielce ,,Planowanie i dziatanie — integracja spoteczno-zawodowa spotecznosci Kielc”
wspotfinansowany ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
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Liczba uczestnikow — 1,
Liczba godzin szkolenia — nie mniej niz 100 h,
Szkolenie na terenie miasta Kielce.

Wykonaweca jest zobowiazany do:

d)
e)
f)

9)

h)

)
K)

1)

Przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,

Przeprowadzenia szkolenia,

Zapewnienia dla kazdego Uczestnika Projektu materiatlow szkoleniowych/dydaktycznych
zwigzanych z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia
tj. np. skrypt, test (wydruk dwustronny w trybie oszczednym zgodnie z zasadg zrbwnowazonego
rozwoju).

Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego tj. m.in.
dziennika zaje¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych na kazdych
zajeciach, oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania egzaminu
wewngetrznego, ktorego koszt ponosi Wykonawca. Egzamin konczy si¢ wydaniem odpowiedniego
dokumentu potwierdzajacego ukonczenie egzaminu i uzyskanie umiejetnosci. Koszty zwigzane
z wydaniem zaswiadczenia /certyfikatu pokrywa Wykonawca.

Przekazania Zamawiajagcemu oryginalu oraz kserokopii certyfikatu/ zaswiadczenia/ dyplomu
potwierdzajacego odbycie szkolenia przez uczestnika projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kursu.

Opracowania i dostarczenia programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie pozniej
niz 7 dni roboczych przed rozpoczgciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem realizacji zajec.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ korekty przedstawionych dokumentow.

Przygotowania rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia

m) Wykonawca zapewnieni uczestnikom przerw¢ kawowa w przypadku gdy ilo$¢ godzin szkolenia

n)
0)

P)
q)

dziennie przekracza 4 godziny dydaktyczne; zapewnieni uczestnikom goracy positek w przypadku
gdy ilo$¢ godzin szkolenia dziennie przekracza 6 godzin dydaktycznych.

Koszt ubezpieczenia NW uczestnika projektu na czas szkolenia pokrywa Wykonawca.
Przygotowania i wydania za§wiadczen ukonczenia szkolen. Warunkiem otrzymania za§wiadczenia
jest min. 80% obecnoSci na zajeciach oraz uzyskanie pozytywnego wyniku z egzaminu
zewngtrznego/wewnetrznego po zakonczonym szkoleniu.

Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami RPO WS
2014- 2020.

Przestania do Zamawiajacego, W terminie 7 dni roboczych od zakonczenia wszystkich zaje¢¢ przez
uczestnika / grupe uczestnikow dokumentdéw potwierdzajacych ich odbycie.

Zakres informacji i umiejetnos$ci objetych szkoleniem czas realizacji

Orientacyjny

[godz.]

Zajecia teoretyczne
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— zasady bhp i p.poz na stanowisku prac malarsko - tapeciarskich
— stosowanie bezpiecznych metod pracy, technologia robot (zasadnicze
czynnosci w robotach malarskich, podziat technik malarskich, podtoza
1 sposob ich przygotowania pod tapetowanie)

— materialoznawstwo

— postugiwanie si¢ dokumentacjg techniczng

— prawo budowlane (przepisy techniczne — budowlane)

— rachunek zawodowy

- zalezno$¢ robot malarskich od warunkow atmosferycznych 35

- przygotowanie podtozy malowanych technikg wapienna, klejowa, kazeinowa

lub krzemianowa, olejna

- wykonywanie prostych robdot malarskich

- usuwanie starych powlok malarskich, naprawa podtoza, malowanie

- wykonywanie odrecznych napisow oraz przy uzyciu szablonéw

- dobieranie tapet: wodoodporne, zmywalne, winylowe, ttoczone

- przygotowanie podlozy pod tapetowanie

- przygotowanie tapet do naklejania: dobdr barw, obcinanie margineséw, cigcie

arkuszy, wycinanie otworow

- przygotowanie podtozy malowanych farbami do tapetowania

- opanowywanie techniki smarowania tapet klejem

- naklejanie tapet zwyktych i samoprzylepnych

- wykanczanie powierzchni wytapetowanych paskami i listewkami

Praktyczna nauka zawodu 65
Razem: 100

Termin realizacji ustugi - szkolenia- zadania nr 1-13 do 15.04.2020 r.

Zamawiajacy zastrzega, ze w syvtuacjach niezaleznych od Zamawiajacego na jeqo wniosek
termin realizacji szkolen moze ulec wydluzeniu 0 max. 30 dni kalendarzowych.

Il.  Miejsce realizacji ushugi - wszystkie zadania beda realizowane na terenie miasta Kielce,
w miejscu wskazanym przez Wykonawce. Miejsce wykonywania ustugi (lokal) musi by¢
dostosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych z dostgpem pozbawionym barier
architektonicznych: ~ windy  pozwalajace na  przejazd wozka  inwalidzkiego,
platformy/podjazdy, brak progdéw oraz schodow utrudniajacych dostep do budynku, sali
szkoleniowej oraz do czgsci sanitarnej . Zapewnienie warunkow lokalowych posiadajacych
pelne wyposazenie niezbgdne do przeprowadzenia danego szkolenia zawodowego np.:
wyposazonych w komputery z odpowiednim oprogramowaniem — jezeli wymagac bedzie tego
tematyka szkolenia.

I11.  Osoby/podmioty zdolne do wykonania zaméwienia
1. Poszukujemy potencjalnego Wykonawcy, ktoéry zapewni wykwalifikowang kadre osob

realizujacych ustuge.
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Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie
informacji o nieobecno$ciach uczestnikow, rezygnacjach uczestnikéw lub innego rodzaju
problemach lub zalegtosciach.

Wykonawca jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez
Zamawiajacego lub Instytucje nadzorujace w dowolnym terminie.

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania szkolen zgodnie z zasada roéwnosci plci oraz
niedyskryminacji, stosowania j¢zyka wrazliwego na pte¢, jasnego, nieskomplikowanego,
wykluczenie stereotypowego podejscia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i me¢zczyzn oraz
0s0b z niepelnosprawnosciami, przetamywanie barier.

Przedstawienie aktualnego oswiadczenia 0 wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wilasciwy ze wzglgdu na siedzibe instytucji
szkoleniowej zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z dnia 8 sierpnia 2019 r. poz. 1482 z pdzn. zm., art. 20)
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